
  
 
 

งานที่ให้บริการ   การขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อ ถอน/เคลื่อนย้าย อาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   กองช่าง 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง                                                                       วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท์ 075-  466  614  ต่อ 103             ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

การก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน และเคลื่อนย้ายอาคารภายในเขตเทศบาลต าบลชะมายต้องได้รับ
อนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นเสียก่อนจึงจะด าเนินการได้ ทั้งนี้เพราะเทศบาลต าบลชะมาย มีหน้าที่ควบคุม
ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติควบคุมการก่อสร้างอาคาร พ.ศ.2522 ซึ่งมี วัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์แห่ง
ความมั่นคงแข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษา คุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การ
สถาปัตยกรรมและการอ านวยความสะดวกในการจราจร 

 ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตดัดแปลงอาคาร พร้อมเอกสาร   ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น   ใช้เวลา ๕ นาที   
๒. นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธิ์ที่ดิน/ผังเมือง/สภาพพ้ืนที่และตรวจสอบแบบแปลน        
    -  อาคารบ้านพักอาศัยไม่เกิน  2  ชั้น                     ภายในเวลา  18  วัน 
    -  อาคารพาณิชย์  อาคารขนาดใหญ่  อาคารควบคุมการใช้                          ภายในเวลา   27  วัน 
๓. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต                      ใช้เวลา  ๕ นาที   
๔. ผู้ขออนุญาต ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต                    ใช้เวลา  5 นาท ี

 รายการเอกสารหลักฐาน 

- กรณีอาคารที่อยู่อาศัยทั่วไปของประชาชน  
๑. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน        จ านวน ๓ ชุด  
๒. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน ทุกหน้า             จ านวน ๑ ชุด   
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต            จ านวน ๑ ชุด   
๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต         จ านวน ๑ ชุด 

- กรณีอาคารที่อยู่อาศัยทั่วไปของประชาชนที่เกิน ๒ ชั้น หรือมีพ้ืนที่เกิน ๑๕๐ ตารางเมตร    
๑. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน        จ านวน ๓ ชุด     
๒. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดินทุกหน้า             จ านวน ๑ ชุด     
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต             จ านวน ๑ ชุด     
๔. ส าเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต         จ านวน ๑ ชุด     
 

 



  
 
 

๕. หนังสือรับรองของผู้ออกแบบและควบคุมงาน           จ านวน ๑ ชุด     
๖. ต้องจัดให้มีวิศวกรหรือสถาปนิก ออกแบบและควบคุมงาน คุณสมบัติตามที่สภาวิศวกรก าหนด 

- กรณีก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อ่ืน ต้องแนบเอกสารดังต่อไปนี้ ประกอบด้วย     
๑. ส าเนาทะเบียนของเจ้าของที่ดิน             จ านวน ๑ ชุด   
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน         จ านวน ๑ ชุด   
๓. หนังสือยินยอมให้ท าการปลูกสร้างอาคารที่ดิน          จ านวน ๑ ชุด 

- กรณีทีเป็นอาคารโรงงาน หรืออาคารประเภทควบคุมการใช้งาน ต้องแนบเอกสารดังต่อไปนี้     
๑. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน          จ านวน ๕ ชุด     
๒. รายการค านวณ                  จ านวน ๑ ชุด     
๓. ส าเนารายการค านวณ                  จ านวน ๑ ชุด     
๔. หนังสือแสดงถึงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคารกรณีตัวแทนเจ้าของอาคาร   เป็นผู้ขออนุญาต   

          จ านวน ๑ ชุด     
๕. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล                          

ผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)     จ านวน ๑ ชุด     
๖. ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ที่มีอ านาจลงชื่อแทน นิติบุคคล      จ านวน ๑ ชุด     
๗. หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร    พร้อมทั้งส าเนา            

ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ   สถาปัตยกรรมควบคุม                     
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ      
สถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี)          จ านวน ๑ ชุด     

๘. ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส. ๓ เลขที่/ ส.ค.๑                 จ านวน ๑ ชุด     
๙. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ (๓.)         จ านวน ๑ ชุด   
๑๐. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม   หรือวิชาชีพ             

สถาปัตยกรรม ควบคุม (เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพ           
วิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี)      จ านวน ๑ ชุด   

- กรณีตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคาร โดยวิธีท าผนังร่วมกันกับบุคคลอ่ืน มีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้   
๑. หนังสือตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคาร โดยมีวิธีท าผนังรวมกัน        จ านวน 1 ชุด     
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน              จ านวน 1 ชุด     
๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ผู้ถือกรรมสิทธิ์        จ านวน 1 ชุด 
4. ส าเนาโฉนดที่ดิน           จ านวน 1 ชุด 

ค่าธรรมเนียม 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ต่างๆ ดังนี้     
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง              ฉบับละ 20 บาท     
2. ใบอนุญาตดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้าย         ฉบับละ 10 บาท     
3. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้             ฉบับละ 20 บาท     
4. ใบรับรอง               ฉบับละ 100 บาท     
5. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง           ฉบับละ 5 บาท 

 



  
 
 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนการก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร ดังนี้     
1. อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรอืสูงไม่เกิน 12 เมตร         ต.ร.ม. ละ 0.50 บาท     
2. อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น           ต.ร.ม. ละ 2.00 บาท     
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสงูไม่เกิน 15 เมตร         ต.ร.ม. ละ 2.00 บาท     
 
4. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสงูเกิน 15 เมตร          ต.ร.ม. ละ 4.00 บาท     
5. อาคารประเภทต้องมีพ้ืนรับน้ าหนักตั้งแต่ 500 ก.ก./ตร.ม.      ต.ร.ม. ละ ๔.๐๐ บาท     
6. ป้ายคิดตามพ้ืนที่ของป้าย              ต.ร.ม. ละ 4.00 บาท     
7. เขื่อน, ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว หรือก าแพง คิดตามความยาว      เมตรละ 1.00 บาท  

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลต าบลชะมาย 
โทรศัพท์ 075 - 466  614  เว็บไซต์ : www.chamai.go.th 
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